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ESTADO DE ALAGOAS | |
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROTEIRO .. 1306 1 Y
PROJETO DE LEI N2 01/2015. : A

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E
CONCESSAO DE DIARIA A SERVIDOR
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA DIRETA E DA.. OUTRAS
PROVIDENCIAS. “

Art. 12 - O servidor da administracdo publica que s€ deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servico, participagdo em cursos ou
eventos de capacitagao profissional, faz jus 3 percepgdo de didria de
viagem para fazer face as despesas com alimentacdo e transporte, quando
for o caso. :

paragrafo Primeiro - Para 0s ofeitos desta Lei, sede € a localidade onde 0
servidor tem exercicio.

paragrafo Segundo — A administragdo pL’;blica devera custear, quando for
o caso, hospedagem com hotel e/ou pousada, uma vez que O valor da
didria ndo se refere ao pagamento de tais despesas.

Art. 22 - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis de cada 4rgdo ou entidade.

Art. 32 - Os valores das diarias de viagem sdo 0s constantes na Tabela do
Anexo | desta Lei.

paragrafo unico - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar,
periodicamente, por Decreto, 0s valores das didrias de viagens constantes
da Tabela do Anexo | desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente
representativo da variacdo da inflagdo, nos termos do {ndice oficial do
Governo Federal.

Art. 42 - S30 competentes parad qutorizar a concessdo de diaria e 0 uso do

meio de transporte a ser utilizado na viagem, O prefeito e o Secretario
Municipal de Administragado.

Paragrafo unico - A solicitacio deverd ser feita por meio de utilizagdo do
formulério, conforme Anexo || desta Lei.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ROTEIRO
Art. 52 - A didria é devida a cada perfodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos
dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada a sede.

Art. 62 - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagao
de pagamento de pousada, por meio de documento legal, serd devida
didria integral.

Paragrafo Unico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a
6 (seis) horas, serdo devidos 50% (cinquenta por cento) da didria integral.

Art. 79 - Ao servidor que dispuser de alimentacdo ou de pousada oficial
gratuita, serd devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por
cento) da didria integral.

Art. 82 - A didria ndo é devida:

| - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remog¢do ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

Ill - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada oficiais
gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizacdo do contrato a que se refere o artigo 14 desta Lej,
quando esse contemplar pousada e alimentagao.

Art. 92 - O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando, na condigao de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o
Secretario Municipal, fard jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Paragrafo Gnico - Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias
com valores diferenciados, viajarem juntos para participar de uma Mééma
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atividade técnica, serd concedida a todos, didria equivalente a do servidor
que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo
dirigente méaximo do orgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

Art. 10 - As didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

§ 12 - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes
serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que
poderdo ser pagas parceladamente, a critério do dirigente maximo do
érgdo ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

§ 29 - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apos 0 inicio
da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente
maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

§ 32 - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente maximo do orgdo
ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

Art. 11 - Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de numerario
para aquisicdo de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para
viagem, veiculo oficial ou passe, ou quando ndo forem fornecidas por
forca do contrato a que se refere o artigo 14 desta Lei.

Paragrafo Unico - O servidor que viajar por via aérea deverd fazer uso,
preferencialmente, da classe econdmica.

Art. 12 - N3o serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-
se aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos drgdos,
fundagdes e autarquias.

§ 12 - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de
Administracdo, o dirigente do drgdo da administragdo direta poderd
permitir o uso do vefculo do proprio servidor para sua locomog¢do de uma
para outra localidade, no interesse do servico.

Art. 13 - E vedado aos érgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou

com terceiros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em
desacordo com os valores e normas desta Lei.
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Art. 14 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens.

§ 12 - o contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
| - hospedagem, incluindo alimentagao;
I| - aquisicdo de passagens, COM Ou s€m traslado.

§ 22 - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd a
legislac8o sobre licitagdes da Administragdo Publica.

§ 32 - O érgdo ou entidade farad opcdo pela solugdo mais econbmica e
vidvel, seja o pagamento de diaria, seja a utilizagdo de contrato com
agenciador, limitados os gastos com alimentacdo e pousada, em qualquer
caso, aos valores previstos no Anexo | desta Lei.

§ 49 - Ndo serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 15 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta
Lei, o servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3
(trés) dias Uteis subsequentes ao retorno & sede, devendo para isso
utilizar o formulério conforme Anexo Il desta Lei, e restituir os valores

relativos as didrias recebidas em excesso.

§ 12 - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao
perfodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagdo
do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

§ 22 - Nos casos em que O servidor viajar sem prejuizo de sua
remuneracdo, sem fazer jus a didria de viagem, apresentard somente
relatério técnico.

§ 32 - A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem de
avido, 6nibus ou trem, €, nO Caso de veiculo oficial, a Autorizacdo para

Saida de Veiculo.
P
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§ 42 - A autoridade concedente exigird os comprovantes fiscais de
hospedagens € alimentacdo, quando for autorizada a viagem em veiculo
particular, ou documento que comprove que 0 servidor esteve presente
no local de destino.

§ 59 - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o
servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria
recebidos, sem prejuizo de outras sancdes legais.

§ 62 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de
contas é, respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 72 - Cabe ao Secretario Municipal de Administracdo examinar 2
prestagao de contas e seus documentos, rejeitando 0s que nao
observarem as disposigdes determinadas nesta Lei.

Art. 16 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas
com a adocdo de um destes critérios:

| - pelos valores correspondentes a0 Anexo | desta Lei;

| - pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante
apresentacdo dos documentos legais comprobatorios de sua realizacado;

il - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas,
IV - por meio de utilizacdo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 17 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da
sede, eventualmente, por motivo de servigo ou no desempenho de suas
funcBes, fardo jus tanto 3 percepgao de diarias para custeio de despesas
de alimentacdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta
Lei e com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo |, quanto a0
meio de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 12 - As diarias e 0 UsO do meio de transporte a ser utilizado na viagem
dos membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo
do o6rgdo ou entidade que arcar com 0S custos do deslocamento, admitida
a delegagdo de competéncia. §P g
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Art. 18 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a
partir da data de sua publica¢do.

Art. 19 - Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lej,
conceder ou receber diaria indevidamente. '

Art. 20 - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra
retribuicdo de carater indenizatério de despesas com alimentacdo e

pousada.

Art. 21 - Situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para
deliberacdo da Secretaria de Administragao.

Art. 22 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Roteiro — AL, 03 de Fevereiro de 2015

AL o Goacadn é\@&d@
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ANEXO |
Exercicio
Nome da Instituicdo || Tabela de Valores de Viagens it
fhis vl

1 = M’Umcma " Demais Servidores
; fe o el seiProcdrador L fE s ;
Interestadual 70% do S.M. 60% do S.M 40% do S.M.
Intermunicipal 40% do S.M. 30% do S.M. 25% do S.M.

* S.M., leia-se salario minimo
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ANEXO i

O servidor abaixo identificado, na forma da legislagdo vigente, REQUISITA:
RS ( )i

referente a DIARIA(S), destinada(S) do custeio das despesas de viagem

com DESTINO A , tendo como
OBJETIVO

Periodo de Permanénc_ia / / a / /

Com pernoite ( ) Sem pernoite ( )
Valor(es) da(s) © didria(s) RS

( ).

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

NOME:

MATRICULA:

CARGO:

LOTAGCAO:

Roteiro — AL, de de

Assinatura do Servidor

Visto: Superior Visto: Prefeito
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ANEXO 1l

\E)me do Servidor \Watrfcu\a ‘1111
\ - |
_J

Enidade Administrativa de Exercicio AJ\EPF l\
|

\provantes - ‘JE ,_ F'aev.o:r:eic"’idé_ow ;_E Valor J
T |

a8
i
1

Transporte Utilizado: -

No caso de utilizagdo de Veiculo Oficial Informar a Placa:
Atividades Realizadas: ' _ ‘\\

‘ ustificativa:

k

—

%Assinatura do Servidor:

Aprovacao do Superior




Prefeitura de

Roteiro

Trabalhando por vocé

Estadn de Alaguas
Prefeitura Municipal de Roteire

Excelentissimo Senhor Prefeito do Municipio de Roteiro, Senhor
Wiadimir Chaves de Brito, no uso de suas atribuigdes legais, faco saber que a Camara
de Vereadores do Municipio de Roteiro, Estado de Alagoas, APROVA e eu
SANCIONO o Projeto de Lei Municipal, o qual se tornaré Lei Municipal n® 320/2015,
que DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E CONCESSAO DE DIARIAS A
SERVIDOR DOS ORGAGS DA ADMINISTRACAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LULEAI U Clcuiy SO .

Wiladimir Chaves de Brio

Prefeito

Esta Lei fol publicada ¢ regiW\Secretaﬂa Municipal de
Administraciio, aos 16 digs do més de ixarco de 2/ 15.

Secretério de Administraglo

Rua Jo3o Pedro, n2 551 —Centro

CEP 57246-000 — Roteirc — AL

Fone: (82) 3276 -1125

E-mail: prefeitura@prefeit: graderoteiro.com.br
www.prefeituraderoteiro.com.br
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